SO GIAO DUC VA PAO TAO PAK LAK  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT EA SUP Déc 1ap — Tu do — Hanh phiic

S6:02 /QD-THPTES Ea SUp, ngay 02 thang 01 ndm 2026

QUYET PINH
Ban hanh néi quy khai thac sir dung tai liéu luu trir
tai Truwong Trung Hoc Pho Thong Ea Stp

HIEU TRUONG TRUONG THPT EA SUP

Can cir Ludt luu triv 56 01/2011/QH13 ngay 11/11/2011ciia Quoc héi mwde
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

Can cit Ludt Luu trit s6 33/2024/QH15 ngay 21 théng 6 ndm 2024 quy dinh
vé quan ly tai lieu luu trit va co so dir lieu tai lieu luu triv;, nghiép vu luu trit; tai
lieu lwu triv

Can cir Nghi dinh s6 01/2013/NP-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt luu triz;

Can cir Nghi dinh 113/2025/ND-CP ngay 03thang 06 nam 2025 cua Chinh
phii Quy dinh chi tiét mét s6 diéu cia Ludt Luu tri;

Can cir Quyét dinh sé 458/0D-TTg ngay 03/4/2020 cia thi twdng chinh phii
phé duyét @é an “ Luweu triv tai lidu dién tir co quan nha nude giai doan 2020- 2025”7,
Quyét dinh s6 749/0D-TTg ngay 03/6/2020 Thii tuomg Chinh phii phé duyét
“Chwong trinh chuyén déi s6 quoc gia dén nam 2030, dinh hudng dén nam 2030 “;

Can cir Piéu Ié trwong trung hoc co 6, truong trung hoc phé théng va truong
phé théng cé nhiéu cdp hoc ban hanh kém theo Théng tw sé 32/2020/TT-BGDPT,
ngay 15 thang 9 nam 2020 cua B¢ Giao duc va Dao tao;

Xét bién bdan dé nghi ciia t6 trudng t6 Vin phong.

QUYET PINH:
Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay 12 ndi quy khai thac sir dung
tai liéu luu trir tai kho luu trit Truong Trung Hoc Phd Thong Ea Stp tir nam 2026.
Quyét dinh nay hang nam duogc bo sung, stra doi tai HoOi nghi vién chirc va nguoi lao
dong khi c6 Luat luu trit quy dinh bd sung.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/nghi-dinh-01-2013-nd-cp-huong-dan-luat-luu-tru-163185.aspx

Piéu 2. T6 Vin phong c6 nhiém vu xay dung ké hoach tién hanh phan céng
nhiém vu cho van thu luu trit thyc hién theo quy dinh .

Piéu 3. Vién chirc quan 1y, gido vién, nhan vién va ngudi lao dong, cac to
chuyé&n mén to chirc trong nha truong thuc hién nodi quy nay.
Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 02/01/2026.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- BGH ( ch/d)

-T6 VP(thiee hién);
- Luu VT.

Lé Quang Truong



NOI QUY KHAI THAC SU DUNG TAI LIEU LUU TRU
(Kém theo Quyét dinh sé: 02/QD-THPTES ngay 02 thang 01 nam 2026)

Nham quan 1y va str dung c6 hiéu qua cac loai hd so, tai liéu hinh thanh trong
qua trinh hoat dong ctua Truong THPT Ea SUp dang bao quan tai Kho Iuu trir, Hiéu
Truong truong THPT Ea SUp quy dinh Noi quy Kho luu trit nhu sau:

1. i véi Can bd phu trach luu trir:

Thoi gian 1am viéc : Tir tha hai dén thir sdu trong tuan.
Buoi sang : Tir 7h00 dén 11h00.
Budi chiéu : Tir 13h30 dén 17h00.

Can bo quan Iy Kho lwu trit c6 trach nhiém sip xép ho so, tai liéu ngan nép,
khoa hoc; kiém tra va dé xuat cac bién phap d¢am bao an toan chat luong hd so, tai
liéu trong kho theo quy dinh; kiém tra thiét bi dién trudc, sau khi ra vao kho, khi gap
su ¢o hu hong thiét bi dién trong kho phai bao ngay cho Phu trach Van phong dé
thuc hién viéc thay va stra chira kip thoi dé han ché téi da su ¢6 do dién gay ra trong
Kho Luu trir.

Vién chac quan Iy Kho luu trir thuong xuyén kiém tra kho, dé xuat trang bi
binh khi CO2 trong, ngoai kho diing quy dinh.

2. Pdi véi viéc khai thac hd so:

Vién chirc cac b phan, ca nhan ngoai co quan c6 nhu cau khai thac, sir dung
tai liéu luu trir phai co y kién cia Truong cac bo phan va y kién cia Ban Giam hiéu
hoac T6 truong to Van phong.

C4c to chiic, ca nhan ¢6 lién quan can st dung tai lidu luu trir phai co cong
van, gidy gidi thidu hoic don dé nghi sao chup tai liéu; dbi véi cac van ban di, dén
c6 trén hé thong Quan Iy vian ban. Van phong thuc hién sao chup tai liéu; doi véi ho
s0, tai liéu co lién quan dén linh vuc chuyén mén, phai cé y kién caa truéng bo phan
chuy&n mdn va dugc Ban giam hiéu hoic To truong to Van phong dong .

3. Viéc bao quan ho so:
Nguoi khdng co trach nhiém khong duoc vao Kho luu trir.

Nghiém cam hut thudc 14, han xi, dun nau, mang cac vat liéu chat d& chay, dé
no, dung cu phat tia lira vao Kho luu trit va phai chap hanh cac quy dinh khac vé
phong chay, chira chay.



Khi xay ra chay, chira chay cho khu vuc cé tai liéu, chi sir dung loai binh khi
CO2 hoac binh bat dé khdng l1am ton hai dén tai ligu luu trir;

Khi ¢6 su ¢b hu hong, mat mat ho so, tai liéu, vién chac quan 1y Kho luu trit
phai kip thoi bao cao cho Té trudng to Vin phong xem xét va xi Iy.

Trén day 1a Noi quy Kho luu trit. Ban giam hi¢u dé nghi vién chic thuoc
Truong THPT Ea Sip va ca nhan c6 lién quan chap hanh nghiém chinh cac quy dinh
va khai thac cé hiéu qua khdi tai liéu dang bao quan trong Kho luu trir.

— .

Lé Quang Trudng
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