SO GIAO DUC & PAO TAO PAK LAK
TRUONG THPT EA SUP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap —Tw do — Hanh phuc

Ea Sup, ngay 02 thdng 01 nam 2025

KE HOACH THANG 01 NAM 2025

Thir - R = Thoi gian thuc
Noi dung cong viéc o
tw hién
I Cong tac té chirc nha truong , ’
T6 chuc tuyén truyeén ve ATGT, Phong chong dudi nudc; phong
1 chong cac t¢ nan xa hoi; bao luc hoc duong; tang trir phao va tu | Thuong xuyén
ché phao no.
T6 chirc hoat dong chao mirng ngay HSSV 9/01 ( Poan trudong chu
2 | tr) 7h, ngay 6/01
lic 14h  ngay
3 Hop Cha me hoc sinh cac 16p hoc ky I, nam hoc 2024-2025 18/01/2025 ( thu 7)
4 Thuc hién ke hoach giao duc hoc ky 11 tir ngay 20/01/2025 20/01/2025
Nghi Tet At Ty tir ngay 22/01/2025 (ngay 23 théang chap AL) den
5 | hét ngay 02/02/2025 ( ngay 6 thang giéng AL di hoc lai)
Il__| Cdng tac Té chirc day hec
1 On tap, kiém tra hoc ky I nam hoc 2024-2025 Tur ngay 6-
10/01/2025
2 | Cham bai, vao di€m, danh gia rén luyén, hoc tap hoc sinh hoc ky | | Tr ngay 7-14/01
H‘oan Ehaph két qua diem trén hé thong Smac, bao cao két qua hoc Truéc ngay 16/01
ky I vé So
3 T!ep tuc ho‘an thanh cAhu(mg trinh hoc Ky I, t6 chuc hoc tap chuong 20/01/2025
trinh hoc ky Il theo ké hoach.
Bdo céo so két hoc ky 1, trién khai ké hoach hoc ky 11 (cacto bao | . . . .
3 | cao guri vé chuyén mon dé tong hop, trién khai ké hoach) Tirngay 16-19/01
T6 chirc cac hoat dong ngoai khod, trai nghiém, t6 chac 6n thi hoc | . | ]
4| sinh gioi; KHKT; Héi thao GDQP-AN cép tinh Tirngay 10-19/01
lI__| Cdng tac Kiém tra ndi by 9 ,
1 Thong bao két luan kiém tra noi bo thang 12; trién khai ké hoach
thang O1.
2 | Kiém tra noi bo thang 01 Théang 01
- | Tu kiém tra ho so t6 chuyén mén Théng 01
) HO so s6 sach giao vién trén hé thong Microft Teams; Smac Tir ngay 18-19/01
3 | Dugio dot xuat; du gio theo ké hoach ( BGH, TTCM) Théng 01
IV | Cbng tac chi nhiém lop




Tang cuong quan ly va phoi hop voi cha me hoc sinh cac ni dung
sau trong dip Tet nguyén dan: nghiém cam sir dung tang trir phao,

1 | tu ché phao nd; chap hanh nghiém vé ATGT; khong tham gia cac | Thuong xuyén
té nan xa hoi. Trién khai ky cam két vé& noi dung phong chéng toi
pham.
T6 chtc hop cha me hoc sinh cac 16p hoc ky | ( GVCN chu tri phoi

2| hop véi Ban dai dien CMHS I6p dé thuc hién) 19/01/2025

3 | T6 chirc tong vé sinh 16p sach s&; ban giao CSVC phong hoc Ngay 22/01
Phéi hop chat ché véi phu huynh va to chire Poan, GV bd mén dé

4 gi,éo duc hoc sinh; ngan chan tuyét dfr),i hién tuqngqméu thuﬁn dan Thuong xuyén
dén danh nhau bao luc hoc duong;Phoi hop véi To tu van tam ly
dé kip thoi tu van cho hoc sinh gap khé khan trong hoc tap.
Tich cuc chu dong tham gia c&c hoat dong cua nha trueong, Poan . A

5 \ 2 Y o s Thuong xuyén
truong to chuc; tham gia cac cudc thi.

V__ | Cong tac ddm béo An ninh an toan trudng hoc
Xay dung ké hoach tuyén truyén dam bao an ninh, an toan truong . N

1 hoc trong dip Tét At Ty Trugc ngay 03/01

5 Xay dung phuong an dam bao an ninh an toan truong hoc trong
dip Tét At Ty; phan cong lich truc Tét nguyén dén At Ty
Thuong xuyén dam bao truong hoc an toan ( khéng ma tuy,khéng
khoi thudc 14, khong bao luc hoc duong,khoéng bao lyc an ninh

2 | mang, van hoa irng X trong nha truong, dam bao an ninh an toan | Thuong xuyén
tai chinh tai san co s& vat chat); thuc hién nghiém lich truc ctua bao
V¢ tai truong.

VI | Cong tac Phap ché

1 | Tiép tuc cap nhat tuyén truyén vin ban mai Thuong xuyén

5 Cé[? nhat van ban, thong tin kip thoi 1én trang thong tin dién tir nha Thusng Xuyén
truong

VIl | Cong tac Té Vin phong

1 | Céng tac Tai chinh, CSVC

- Béo cao cac noi dung lién quan vé So kip thoi, chinh xéac Thuong xuyén
Thu c&c khoan dong gop theo quy dinh; bdo cao cac khoan thu; . A

- n aze xS S, A Thuong xuyén
thuc hién doi chiéu cung gido vién chu nhiém lop
Cong khai tai chinh nam 2024; Cong khai ngan sach nha nudc ca .

i némg2025; sira doi b6 sung quy ché (%hi tiéu r%cf)i bo P | Trong thang 01
Nghiém thu cac cong trinh cai tao stra chra khu GDTC,; thanh Tha

- . A 1o ang 01
quyét toan ngan sach nam 2024.
B4o céo cong tac tai chinh tuan, thang; kiém ké quy tien mat theo | Thuc hién hang

i dung quy dinh. tuan

_ | Bdocdo Ifét qua klem ké tai san nam 2024;thanh 1y, tiéu huy, cap | . .. ngay 15/01
nhat tai san trén hé thong

- | Tiép tyc stra chira cong trinh nha vé sinh hoc sinh Trudc ngay 15/01

- | Thanh toén kip thoi vé cong tac phi, cac hd so con ton Thudng Xuyén

2 | Cong tac Van thu- Tha quy

Thuc hién tt cong tac van thu; quan ly cap phat van bang ching
chi dung quy dinh; ting cudng st dung cac phan mém trong cong
viéc.

Thuong xuyén




Thuyc hién cac khoan thu dong gop hoc sinh, luu y vé dol chiéu ho
so ké toan, kip thoi nop tién mat vé tai khoan tién giri vé ngan
hang, quy trinh thyc hién dang quy dinh. Thuc hién bao céo cong
tac tai chinh va kiém tra quy tién mit theo quy dinh.

Thuc hién thuong
Xuyén

Cong tic Thu vién, Thiét bi

Tiép tuc thuc hién nhiém vu chuyén moén ding quy dinh

Thuong xuyén

Nhan thiét bi day hoc chuong trinh 16p 11; xay dung ké hoach va
phan céng nhiém vu quan ly sir dung thiét bi.

Cong tac y té truong hoc

Xay dung KH tuyén truyén phong chong dich bénh trong nha
truong

Thuong xuyén

Trang bi thuoc men céc dung cu y té dung quy dinh

Thuong xuyén

Cong tac cac té chirc doan thé trong nha truong

Cong Doan truwong: 7 o
Tham héi dong vién cac gia dinh & khu tap thé trong dip Tét At Ty,
gia dinh vién chtrc kho khan.

Theo ké hoach

Poan thanh nién: Hi CTD

T6 chtc hoat dong ky niém ngay HSSV 9/01;

Xay dyng ké hoach to chitc Xuan yéu thuong trong doan vién
thanh nién.

Theo ké hoach

Trén day 1a ké hoach thang 01/2025. Pé nghi cac Pho Hiéu truong theo linh vuc

phan cdng va cac To trudong, Poan thé, vién chic theo vi tri viéc 1am can ctr noi dung
cong viéc dé to chac trién khai thuc hién. Trong qué trinh thuc hién c6 mét sé noi dung
cong viéc 1anh dao nha trudng tiép tuc diéu chinh.

Noi nhan

HT, PHT

Cdc TTCM, Poan thé
GVNV nha truong
Luu VT

HIEU TRUONG

Lé Quang Trwong







