SO GIAO DUC VA PAO TAO DAK LAK CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT EA SUP DPoc lap — Tu do — Hanh phuc

$6: 02/Q b- THPTES Ea Sip, ngay 07 thang 01 nam 2021

\ QUYET DINH
Vé viéc phan cong nhiém vu Tiép cong dan va thuc hién
Cai cach hanh chinh tr nam hoc 2020-2021

Can cir Ludt Gido duc ngay 14 thang 06 nam 2019 ;

Can cir Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua
Bé6 truong Bo gido duc va Dao tao Ban hanh Piéu I¢ truong trung hoc co so,
truong trung hoc phé théng va truong phé thong co nhiéu cap hoc;

HIEU TRUONG TRUONG THPT EA SUP
QUYET PINH

Piéu 1: Nay phan cong nhiém Tiép cong dan tai don vi nhu sau:
P6i voi Bio vé nha truong:

- Trang phuc lich su, trang nha; giao tiép ung xtr lich thiép, van hoa.

- Thuc hién tiép cong dan tai cong truong; hudng dan khach dé xe ding
noi quy dinh, thuc hién phong chdong dich bénh; ghi thong tin khach dén lién hé
cong viéc tai sO truc.

- Két ndi qua dién thoai dén Hiéu truong/ Phé Hiéu trudng dé tiép khach
dén lam viéc.

Poi véi Hiéu truéng/ Pho Hiéu trudong;

- Thuc hién tiép cong dan tai phong hop hoac phong lam viéc. Trong qua
trinh lam viéc ghi ro thong tin vé khach dén lam viéc va ndi dung da lam viéc.

- Truc tiép bao cao voi1 Hiéu truong veé noi dung da lam viéc.

Phan cong lich true tiép cong dan tai don vi;

- Ong Lé Quang Truong- Hiéu truong truc ngay thur 2

- Ong Huynh Trung Hiéu- Pho Hiéu trudng truc ngay thu 4,6,7

- Ong Nguyén Van Uy — Phé Hiéu trudng truc ngay thir 3,5

Piéu 2: Phan cong nhiém vu phu trach cong tac Cai cach hanh chinh tai
don vi:

Ban Giam hi¢u nha truong
1. Ong Lé Quang Truong — Hiéu truong; - Phu trach chi dao chung;




2. Ong Huynh Trung Hiéu — Chtrc vu: Phé Hiéu truong; Phu trach céc
linh vuc lién quan dén hd so gido vién va ngudi hoc.
3. Ong Nguyén Van Uy — Chtrc vu Pho Hiéu truong; Giai quyét cac thu
tuc hanh chinh qua hé thong truc tuyén theo quy dinh ctia S& Gido duc
va Pao tao tai cong van s6 1942/SGDDT-CCHC,ngay 18/12/2020.
Cac b phan Van phong; Giao vién
- Thuc hién nhiém vu theo vi tri viéc lam va Quy ché vé td chirc hoat
dong cua nha truong theo quyét dinh s6 74/QD-THPTES, ngay 3/10/2020.
Picu 3: Cac Ong (ba) c6 tén trén diéu 1 va diéu 2; cac bo phén lién quan
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
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