SỞ GIÁO DỤC&ĐÀO TẠO ĐẮKLẮK           CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
     TRƯỜNG THPT EA SÚP  
                               Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ BAN CHỈ ĐẠO PHÒNG CHỐNG DỊCH CORONA (nCoV) 
1. Trưởng ban chỉ đạo
     Chịu trách nhiệm trước Sở giáo dục và Đào tạo Đắk Lắk, Huyện ủy, Ban chỉ đạo cấp huyện về toàn bộ các hoạt động và hiệu quả công việc phòng chống dịch bệnh Corona tại đơn vị trường THPT Ea Súp gồm các nội dung như sau:
· Tổ chức thực hiện các kế hoạch phòng chống dịch bệnh viêm đường hô hấp cấp do chủng mới của vi rút Corona(nCoV) tại đơn vị.

· Tổ chức và tuyên truyền và thực hiện kế hoạch phòng chống dịch tại đơn vị.

· Phân công và giám sát thực hiện các nhiệm vụ của các Phó trưởng ban và các thành viên trong Ban chỉ đạo phòng chống dịch bệnh viêm đường hô hấp cấp do chủng mới của vi rút Corona(nCoV) tại đơn vị.

· Chủ trì các cuộc họp, các buổi làm việc của Ban chỉ đạo.

· Chỉ đạo việc kiểm tra, đánh giá hoạt động phòng, chống dịch bệnh tại đơn vị.

· Quyết định những vấn đề thuộc phạm vi chức năng, quyền hạn của Ban chỉ đạo.

2. Các phó trưởng ban
Trực tiếp điều hành công việc của Thường trực Ban chỉ đạo và giúp việc cho trưởng Ban chỉ đạo về một số nội dung sau:
· Căn cứ các văn bản chỉ đạo của Đảng, Chính phủ, Ngành Y tế, Sở giáo dục Đào tạo, Ban chỉ đạo cấp huyện để xây dựng kế hoạch phòng chống dịch, quyết định và trực tiếp theo dõi triển khai thực hiện các kế hoạch đã được phê duyệt.

· Trực tiếp chỉ đạo thực hiện các hoạt động kiểm tra, giám sát, đánh giá các hoạt động phòng chống dịch bệnh viêm đường hô hấp cấp do chủng mới vi rút Corona(nCoV) gây ra trong phạm vị đơn vị.

· Tham mưu cho trưởng ban chỉ đạo các tổ chuyên môn, tổ văn phòng để bố trí sử dụng  và quản lý kinh phí phòng chống dịch đúng quy định và có hiệu quả nhất.

· Thay mặt trưởng ban điều hành các công việc thường xuyên của Ban chỉ đạo, chủ trì các cuộc họp Ban chỉ đạo hoặc thực hiện các nhiệm vụ khác khi trưởng ban đi vắng hoặc ủy quyền.

3. Thư ký

· Tham mưu cho ban chỉ đạo công tác chỉ đạo, điều hành, hướng dẫn kiểm tra, tổng kết đánh giá các kết quả thực hiện kế hoạch phòng chống dịch bệnh viêm đường hô hấp cấp do chủng mới vi rút Corona(nCoV) gây ra trong phạm vị đơn vị.
· Báo cáo cho ban chỉ đạo việc tổ chức kiểm tra, đánh giá, tông hợp, báo cáo tình hình triển khai kế hoạch phòng chống dịch bệnh viêm đường hô hấp cấp do chủng mới vi rút Corona(nCoV) gây ra trong phạm vị đơn vị đến Sở GD ĐT và Ban chỉ đạo cấp huyện.

· Là đầu mối thu thập thông tin, tổng hợp diễn biến tình hình dịch bệnh đánh giá nguy cơ và báo cáo cho Ban chỉ đạo.

4. Các thành viên Ban chỉ đạo

· Chỉ đạo giáo viên, nhân viên thực hiện các công việc như vệ sinh môi trường, các phòng học, phòng làm việc và phòng chức năng tại đơn vị.

· Nắm thông tin về diễn biến dịch bệnh trong giáo viên, nhân viên và học sinh về các trường hợp nghi nhiễm bệnh để báo cáo kịp thời về trưởng Ban để báo cáo kịp thời về cấp quản lý, cơ quan Y Tế huyện để tổ chức khám, chữa bệnh và thực hiện các biện pháp cách li kịp thời.

· Giáo viên chủ nhiệm các lớp chủ động liên hệ với Cha(mẹ) học sinh thuộc lớp mình quản lý để tuyên truyền các biện pháp phòng, chống dịch; hướng dẫn vệ sinh cá nhân để nâng cao hiệu quả công tác phòng dịch bệnh; nắm và báo cáo kịp thời về trưởng Ban khi có trường hợp học sinh nghi bị nhiễm bệnh.
· Thực hiện nghiêm túc lịch trực tại cơ quan theo lịch phân công của Trưởng Ban chỉ đạo.

Lịch trực tại đơn vị trong thời gian học sinh nghỉ học như sau
	STT
	Họ và tên
	Nhiệm vụ
	Ngày trực
	Ghi chú

	1
	Hứa Văn Thành
	Trưởng ban
	Từ thứ 2 đến thứ 7
	Trừ lúc đi họp hoặc công tác

	2
	Đỗ Xuân Tùng
	Phó ban trực
	Từ thứ 2 đến thứ 7
	Trừ lúc đi họp hoặc công tác

	3
	Nguyễn Văn Uý
	Phó ban
	Từ thứ 2 đến thứ 7
	Trừ lúc đi họp hoặc công tác

	4
	Huỳnh Trung Hiếu
	Phó ban
	Từ thứ 2 đến thứ 7
	Trừ lúc đi họp hoặc công tác

	5
	Nguyễn Văn Lợi
	Thư ký
	Từ thứ 2 đến thứ 7
	Trừ lúc đi họp hoặc công tác

	6
	Trần Tiến Dũng
	Thành viên
	Thứ ba. Năm, bảy
	Theo lịch phân công

	7
	Mai Xuân Vinh
	Thành viên
	Thứ ba. Năm, bảy
	Theo lịch phân công

	8
	Nguyễn Văn Hải
	Thành viên
	Thứ ba. Năm, bảy
	Theo lịch phân công

	9
	Nguyễn Thị Dịu Sương
	Thành viên
	Thứ hai, tư, sáu
	Theo lịch phân công

	10
	Lê Thị Thu Thắm
	Thành viên
	Thứ hai, tư, sáu
	Theo lịch phân công

	11
	Lương Xuân Tùng
	Thành viên
	Thứ hai, tư, sáu
	Theo lịch phân công

	12
	Nguyễn Hoàng Vân
	Thành viên
	Trực bảo vệ 24/24
	

	13
	29 GVCN các lớp
	Thành viên
	Tham gia vệ sinh, họp BCĐ
	


Yêu cầu các thành viên thực hiện nghiêm túc theo lịch

                                                                                                          HIỆU TRƯỞNG
