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KẾ HOẠCH THÁNG 9 NĂM 2023 

Thứ 

tự 
Nội dung công việc Thực hiện 

1 -Tập trung học sinh tựu trường lúc 7h30, ngày 29/8/2023 Toàn trường 

2 
-Tổ chức học sinh lao động vệ sinh trường lớp; học tập nội quy, 

quy chế, điều lệ trường học, từ ngày 29-31/8/2023 
GVCN các lớp 

3 -Chuẩn bị mọi điều kiện tổ chức lễ khai giảng năm học 2022-2023 Theo kế hoạch  

4 

-Tổ chức khai giảng năm học mới 2023-2024, vào lúc 7h30, ngày 

5/9/2023; Tổ chức tuyên truyền về ATGT, Phòng chống đuối 

nước; tổ chức dạy học ngay sau buổi Lễ khai giảng từ tiết 4,5 

Toàn trường, Công 

an huyện, Thầy Lợi 

5 
- Duy trì ổn định tổ chức dạy học đúng kế hoạch; xây dựng kế 

hoạch dạy thêm học thêm, kế hoạch BDHS giỏi… 
LĐ,TTCM,GV 

6 
-Xây dựng kế hoạch giáo dục; kế hoạch cá nhân năm học 2023-

2024. Hoàn thành trước 15/9 

Lãnh đạo, 

TTCM,GV 

 
-Triển khai công tác kiểm tra nội bộ năm học 2023-2024; các cuộc 

thi. 
Thầy Hiếu 

8 

-Tham mưu các quyết định thành lập tổ Kiểm định chất lượng và 

ban hành kế hoạch,thời gian họp, phân công nhiệm vụ, trình Hiệu 

trưởng trước ngày 15/9/2023 

Thầy Hiếu 

8 

-Giáo viên chủ nhiệm tiếp tục tương tác làm việc với phụ huynh 

học sinh triển khai quán triệt nội quy nhà trường; thực hiện nề nếp; 

tiếp tục quan tâm nắm bắt tình hình học sinh; ổn định tổ chức lớp; 

chi đoàn; họp cha mẹ học sinh đầu năm học. 

GVCN các lớp 

BTV Đoàn trường 

phối hợp chỉ đạo 

9 
- Đảm bảo công tác an ninh trật tự tại đơn vị; không để xảy ra mất 

mát tài sản. 
Đ/c Vân 

10 
- Họp Cha mẹ học sinh các lớp đầu năm học vào lúc 8h ngày 

10/9/2023 ( Chủ nhật) 
GVCN các lớp 

11 

-Hội nghị ban Đại diện CMHS nhà trường năm học 2023-2024 lúc 

8h, ngày 17/9/2023 

Lãnh đạo, 

CĐ,ĐTN, BĐD 

CMHS  

12 
- Tổ chức Đại hội Đại biểu Đoàn trường năm học 2023-2024 ( 1 

ngày) ngày 24/9/2023; 
BTV Đoàn trường 

13 
-Hội nghị viên chức và người lao động năm học 2023-2024lúc 

13h30 ngày 30/9/2023 

CBQL, viên chức 

và NLĐ 

14 

Họp xét duyệt học sinh đề nghị hưởng chế độ chính sách NĐ 

116,81.( Giao Kế toán tổng hợp và chịu trách nhiệm về hồ sơ trình 

cuộc họp; Cô Phương tham mưu các quyết định: Thành phần họp, 

biên bản cuộc họp). Thời gian họp lúc 14h ngày 15/9/2023 

GVCN, Các bộ 

phận liên quan 

15 

-  Báo cáo tài chính theo quy định. 

-Thu các khoản đóng góp năm học 2023-2024 

- Công khai tài chính ; giải quyết chế độ chính sách nhà giáo, học 

sinh 

Kế toán, Thủ quỹ 



- Hoàn thành hồ sơ học sinh đề nghị hưởng chế độ chính sách 

NĐ116,NĐ 81 

- Giải quyết hồ sơ chứng từ đề nghị thanh toán kịp thời, chính xác. 

Trên đây là một số nhiệm vụ trọng tâm trong tháng 9/2023. Đề nghị các Phó Hiệu 

trưởng theo lĩnh vực phân công và các Tổ trưởng, Đoàn thể căn cứ nội dung để tổ chức 

triển khai thực hiện. Trong quá trình thực hiện có kế hoạch thay đổi lãnh đạo nhà trường sẽ 

thông báo sau.  

Nơi nhận 

- HT, PHT 

- Các TTCM, Đoàn thể 

- GVNV nhà trường 

- Lưu VT 

 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

Lê Quang Trường 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


