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chỉnh 

1 

Công tác tổ chức nhà trường: 

- Tuyên truyển quán triệt CBGVNV và học sinh về công tác phòng, 

chống dịch bệnh Covid-19; đảm bảo trường học an toàn. 

-  Phát động Nội dung thi đua đợt I chào mừng ngày NGVN 20/11 ( 

CĐ,ĐTN) 

- Tổ chức gặp mặt kỷ niệm ngày NGVN 20-2021 ( Nhà trường, Công 

Đoàn) 

- Rà soát, bổ sung quy hoạch chi uỷ nhiệm kỳ 2020-2025 

- Rà soát, hoàn thành các quy chế, kế hoạch nhà trường ( các PHT) 

- Thành lập BCĐ Tổ kết nghĩa số 8; quyết định tổ kết nghĩa nhà 

trường, phân công nhiệm vụ, xây dựng kế hoạch; tổ chức khảo sát ( 

Thầy Hiếu, Thầy Uý, Thầy Lợi tham mưu Hiệu trưởng. Thời gian 

hoàn thành trước ngày 7/11/2021 

 

2 

Công tác tổ chức dạy học 

-  Chủ động kế hoạch tổ chức dạy học trong điều kiện dịch bệnh 

Covid-19; Chủ động công tác kiểm tra đánh giá.  

-  Triển khai kế hoạch hoạt động giáo dục kỹ năng sống cho học sinh  

tháng 10 và tháng 11( theo QĐ) 

- Tuyên truyền phổ biến GDPL; các văn bản mới…. 

- Triển khai công tác kiểm tra nội bộ tháng 10 và tháng 11 

- Xây dựng KH dạy thêm học thêm ( khi dịch bệnh được kiểm soát) 

 

 

3 

 

Công tác CSVC- Phòng chống dịch bệnh Covid-19 

-Tăng cường tổng vệ sinh lớp học đảm bảo vệ sinh môi trường phòng 

chống dịch bệnh Covid-19. 

 - Trang bị đầy đủ các vật dụng cần thiết; phun khử khuẩn các phòng 

học để phòng chống dịch đảm bảo an toàn. 

- Triển khai xây tường rào đường Chu Văn An 

- Chuẩn bị phòng chuyên môn để tiếp nhận tài sản; rà soát các phòng 

thiết bị thí nghiệm Vật lý, phòng Công Đoàn xem xét đánh giá tài 

sản. 

 

4 

Công tác chủ nhiệm 

- Quán triệt, tuyên truyền về an ninh tật tự, bạo lực học đường, nề 

nếp, đồng phục học sinh theo đúng quy định của nhà trường; 

- Chủ động về công tác phòng chống dịch bệnh Covid-19 tại lớp, chịu 

trách nhiệm trước Hiệu trưởng nếu lơ là, chủ quan, thiếu trách nhiệm 

để xảy ra dịch bệnh Covid-19 tại lớp; tổng vệ sinh lớp, trang trí lớp 

học. 

- Nhắc nhở theo dõi học sinh thực hiện các khoản đóng góp; lưu ý nội 

 



dung đóng bảo hiểm y tế bắt buộc. 

- Tuyên tryền vận động học sinh mua bảo hiểm thân thể để phòng 

ngừa rủi ro xảy ra ngoài ý muốn. 

5 

Công tác an ninh trật tự, ATGT 

-  Đảm bảo an ninh trật tự, nhà trường an toàn; Phối hợp Công an 

huyện tổ chức tuyên truyền về ATGT. 

- Hướng dẫn khách đến liên hệ công tác, hướng dẫn công tác phòng 

chống dịch khi khách đến công tác.( Bảo vệ) 

- Phối hợp với Đoàn trường, GVCN đảm bảo công tác an ninh trật tự; 

hạn chế cho học sinh ra khỏi trường trong giờ học. 

 

6 

Công tác tài chính ( kế toán và thủ quỹ) 

-  Thu các khoản đóng góp học sinh 

- Báo cáo Công khai tài chính ; giải quyết chế độ chính sách nhà giáo. 

- Thanh toán chế độ học sinh NĐ 116, NĐ81 học kỳ I; bảo hiểm  

- Giải quyết hồ sơ chứng từ đề nghị thanh toán kịp thời, chính xác. 

 

7 

Công tác đoàn thể 

- Tuyên truyền chủ trương chính sách của đảng, pháp luật nhà nước; 

ATGT, PCCC, đuối nước, phòng chống dịch bệnh đến toàn thể viên 

chức học sinh trong nhà trường. 

- Phát động nội dung thi đua đợt I 

- Tổ chức các hoạt động chào mừng ngày NGVN 20-11 

- Tuyên truyền vận động viên chức và người lao động đóng góp các 

quỹ ( phòng chống dịch Covid-19; máy tính cho em, phòng chống 

thiên tai… về các tổ chức đúng thời hạn) Thầy Dũng 

 

 

8 

Công tác văn phòng và một số công tác khác 

- Bộ phận y tế tăng cường giám sát vệ sinh lớp học;  xây dựng kế 

hoạch tuyên truyền về phòng chống dịch bệnh; xây dựng kế hoạch 

khám sức khỏe cho học sinh. 

- Tăng cường giám sát việc thực hiện kỷ luật lao động. 

- Tổng hợp báo cáo kết quả các cuộc thi: Tìm hiểu về PCTN; học tập 

và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách HCM; tìm hiểu về phòng 

chống Covid-19. ( Cô Phương, Thầy Dũng, Cô Ngọc, Thầy Lợi) Cô 

Phương chủ trì. 

 

9 Công tác khác  

Trên đây là một số nhiệm vụ trọng tâm trong tháng 11/2021. Đề nghị các Phó 

Hiệu trưởng theo lĩnh vực phân công và các Tổ trưởng,CTCĐ,BTĐT, TKHĐ căn cứ 

nội dung để tổ chức triển khai thực hiện. Trong quá trình thực hiện có kế hoạch thay 

đổi lãnh đạo nhà trường sẽ thông báo sau.  

Nơi nhận 
- HT, PHT 

- CĐ,ĐTN 

- Các Tổ trưởng, TKHĐ 

- Lưu VT,  
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