SO GIAO DUC VA PAO TAO PAK LAK  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT EA SUP Poc 1ap — Tu do — Hanh phic

S6:04 /KH-THPTES Ea Sip, ngay Jbthdang 9 nam 2024

KE HOACH
Kiém tra ndi bd nim hoc 2024-2025

Cén cu cong van s6 3972/BGDDT-TTr ngay 07/8/2023 cia B Gido
duc va Dao tao vé hudng dan thanh tra, kiém tra nim hoc déi véi gido duc
mam non, gi4o duc pho thong va gido duc thudng xuyén;

Cong vén so 1422/SGDDT-GDTrH-GDTX ngay 04/9/2024 cua S¢
Gi4o duc va Pao tao Dik Lik vé viéc hudng dan thuc hién nhiém vy gido duc
trung hoc nam hoc 2024-2025;

Cin cir cong vin sd 1731/SGDDT-TTr ngdy 20/10/2023 cua s& Gido
duc va Pao tao vé viéc cong tac kiém tra ndi bd nam hoc 2023-2024;

Can cir ké hoach gido duc ciia nha trudng nim hoc 2024-2025;

Trudng THPT Ea Stp x4y dung ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc 2024-2025
nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

Thuong xuyén theo doi, xem xét, danh gia toan by cac mat hoat dong gido
duc trong pham vi néi by nha truong nhim x4c dinh két qua gido duc ¢6 phu hop
v6i muc tiéu, ké hoach, ndi dung, phuong phap gido duc va quy dinh cia Nganh.

Tim ra nguyen nhén clia nhitng ton tai, sai sét va léch lac trong toan bo
cac mét hoat dong glao duc ca nha truomg, kip thoi khéic - phuc, stra chita va uén
nan dé tiép tuc d6i méi cong tac quan ly va nang cao chét luong gido duc, giup
nha truong hoan thanh nhiém vu nim hoc mét cach ¢6 ky cuong va né nép.

Tim ra céc giai phap kha thi nang cao hiéu qua cua cong tac quan ly, ning
cao chét luong hoat dong day hoc, giao duc nhim g6p phan thuc hién muc tiéu
d6i méi cin ban, toan dién gido duc va dao tao.

Dénh gia ding cac uu diém va khuyet diém cta tung b6 phan, ca nhan dé
kip thoi dong vién, nhéc nhé, xir 1y, khic phuc gitp can bd quan li, gido vién,
nhén vién nhan ra timg diém manh, dlem yéu clia minh dé ting cudng hoat dong
tir kiém tra, tur b01 dudng mot cach thiét thue va bé ich.

2. Yéu ciu

Thi truéng don vi tién hanh kiém tra cong viéc va cac hoat dong, moi
quan hé céc thanh vién, bo phén va nhimg diéu kién phuong tién day hoc, gido
dyc trong nha truong.

Viéc tir kiém tra ctia céc c4 nhén, by phan va tu kiém tra ctia Thu trudng
don vi.

N6i dung kiém tra pht hgp véi nhiém vy dugc phan cong cho tép thé, ca
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nhéan gén v6i yéu cau danh gia CBQL, gi4o vién theo chuén nghé nghiép, danh
gia vién chuc.

Kiém tra phai bao dam tinh chinh xac, khéch quan, hiéu qua; phan anh
ding thyc trang vé d6i tuong kiém tra, tranh dinh kién, ca né, hinh thic; kiém
tra duorc td chirc thudng xuyén, kip thoi va theo diing ké hoach.

IL. POI TUQNG, NQI DUNG, HINH THU'C KIEM TRA

1. Don tuong klem tra

T4t ca CBQL, T4 trudng chuyen mén, T6 Van phong, vién chic theo vi
tri viéc lam tham gia hoat dong gido duc tai truong THPT Ea Stp ndm hoc 2024-
2025.

2. Noi dung kiém tra

2.1. Cong tac quan ly

- Kiém tra viéc xay dung, trién khai thuc hién ké hoach nim hoc 2024-
2025.

- Kiém tra viéc b6 tri, sap xép, sir dung doi ngi; sir dung kinh phi mua
sam tai san cong, thiét bi dd dung day hoc, thanh quyet toan hang nam; sur
dung co s¢ vat chét, kiém ké hang nam; bé tri, sip xép 16p hoc sinh.

- Klem tra viéc thuc hién quy che dan chu, cong khai; tiép cdng dan va
giai quyét khiéu nai, té céo; phong, chdng tham nhiing va thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi.

- Kiém tra viéc chi dao, phéi hop hoat ddng véi cac t6 chirc, doan thé
(Céng doan, Poan Thanh nién, Ban Pai dién cha me hoc sinh).

2.2. Hoat dong chuyén mon, gido duc

- Kiém tra viéc quan ly, diéu hanh cua cac t6, nhom chuyén mén (kiém
tra tit ca cdc t§, nhém theo timg cude, mdi cude tir 1-2 to nhom)

-Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu dugc giao, nén nep td chirc, day hoc
cua gido vién (kiém tra theo timg cuc, mdi cude tir 5 - 8 gido vién).

- Kiém tra viéc thuc hién cic quy dinh vé hd so chuyen mdn; ké hoach
day hoc; kiém tra, chdm tra bai, nhap diém Smas; déi méi phuorng phap, su
dung thiét bi PDDH, hoc ba dién tir, thi nghiém thuc hanh; du glor tu bdi
dudng; chi nhiém 16p .. (klem tra theo tu‘ng cudc moi cude tir 5-6 gido vién).

- Kiém tra hoat dong ctia mét sd 16p hoc sinh: Hoc tép; lao dong; van
hoa, van nghé, TDTT...

- Kiém tra cong tac gido vién chii nhiém 16p

- Kiém tra viéc xét 1én 16p hang nim.

2.3 Quén ly hanh chinh

- Kiém tra viéc quan ly, bao quan héd so sb sach nha trudng (s6 diém,
hoc ba ...); quan ly, cép phat vin bang chimg chi; hoat dong vin thu, luu tri.

- Kiém tra viéc quan ly, bao quéan co s& vat chét, thiét bi, dd dung day
hoc, phong thi nghiém thyc hanh, phong tin hoc, phong thu vién...
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- Kiém tra viéc quan 1y, thu, chi tai chinh; hoat dong ké toan, thu quy

truong hoc.

- Kiém tra viéc thL_IC hién cac cudc van dong va phong trao thi dua.
3. Hinh thirc klem tra: tu kiém tra, kiém tra thudng xuyén; kiém tra theo
ké hoach; kiém tra dot xuét.
3.1. Tu kiém tra: CBQL va céc c4 nhan ludn x4y dung ké hoach tu kiém
tra cac ngi dung céng viéc, linh vuc minh phuy trach.
3.2. Kiém tra thuorng Xuyén
- Viéc bd tri, sip xép, str dung doi ngii; st dung kinh phi mua sam tai
san cong, thiét bj d6 dung day hoc thanh quyét toan hang nim; str dung co s&
vét chét, kiém ké hang nim; bo tri, sap xép 16p hoc sinh.
- Cong tac tuyén truyén phong chong dich bénh, lao dong, vé sinh va
cong tac y té hoc duong.
- Viéc thyc hién quy ché dan chu, cong khai; tiép cong dan va giai
quyet khiéu nai, t§ cdo; phong, chong tham nhiing va thuc hanh tiét kiém,

chong lang phi.

- Viéc chi dao, phm horp hoat dong véi cac td chirc, doan thé (Céng
doan, Poan Thanh nién ...), véi Ban Dai dién cha me hoc sinh.
- Viéc chép hanh ki luat lao dong cla gido vién, nhan vién.
3.3. Kiém tra theo ke hoach
- Viéc xay dung, trién khai thuc hién ké hoach nim hoc; ké hoach gido

duc.

- Cong tac quan ly, diéu hanh cua cac t6, nhom chuyén mon (kiém tra
tt ca cdc td, nhém theo timg cudc, mdi cudc tir 1-2 t5, nhém).
- Céc hoat dong su pham cua gido vién (kiém tra theo timg cudc, mi
cudc tir 5 - 7 gido vién).
- Thuc hién céc quy dinh vé hd so chuyén man; ké hoach day hoc; kiém
tra, chdm tra bai; d6i mé&i phuong phap; sir dung thiét bi PDDH, thi nghiém

thuc hanh; du gid, tu bdi dudng; chi nhiém 16p ..

mdi cudc tir 5-6 gido vién).
- Quan li, bao quan co s& Vit chat, thiét bi, d6 dung day hoc, phong thi
nghiém thuc hanh, phong tin hoc, phong thur vién...
- Quan ly, thu -chi tai chinh; hoat dong ké toan, thu quy trudng hoc.
- Quan ly, bao quan hd so sb sach nha trudng (s6 diém, hoc ba, hé so
dién tit ...); quan ly, cap phét van bing chimg chi; hoat dong vin thu, lwu tri.
3.4.Kiém tra dot xuat
Thuc hién kiém tra dot xut khi c6 déu hiéu vi pham déi véi cac ca nhén,

. (kiém tra theo timg cudc,

tap thé, doan thé.
I1I. KE HOACH CU THE HANG THANG ]
TT Zg": Péi tugng kidm tra |  Noi dung kidm tra T'l‘;‘:n': "
Thing |0 - T6 chire quan i ho so
1 0/2024 Céc t6 chuyén mon to chgyen mén LD, TTCM
- Kiém tra viéc xay
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dung, trien khai thuc
hién Ké hoach nam hoc

Hd so sd sach gido vién

thu

Gido vién trén hé théng Microft | LD, TTCM
Teams
Céng thc Vin Thu Thyc hi¢n nhiém vu Van | ra iar e

Cong tac Thu vién

Thuc hién nhiém vy Thu
vién

To kiém tra

Céng tac Thiét bj thi
nghiém

Thl,r’c hién nhiém vu
Thiét bi

To6 kiém tra

Thang
10/2024

Cac t6 chuyén mén

- Td chirc quan li ho so
t6 chuyén mén

- Kiém tra viéc xay
dung, trién khai thuc
hién K& hoach nim hoc

Lb, TTCM

Gido vién

H6 so so sach gido vién
trén hé thong Microft
Teams

Lb, TTCM

Gido vién

Du gid tham 16p

LD, TTCM

Gido vién chi nhiém
11A5,11A6,11A7

Kiém tra cong tic chu
nhiém 1dp, cong tac tai
chinh 16p, phdi hop gia
dinh gido duc hoc sinh.

Té kiém tra

Thang
11/2024

T6 chuyén mén

- T6 chirc quan li h6 so
tb chuyén mén

- Kiém tra viéc xay
dung, trién khai thuc
hién K& hoach nim hoc

LD, TTCM

Giso vién

Ho so so sach gido vién
trén hé thong Microft
Teams

LD, TTCM

Gido vién

T6 kiém tra

Gido vién chu nhiém
10A4,10A5,10A6

Day thém tai 16p 12

Kiém tra coéng tac chu
nhiém 16p, cOng tac tai
chinh 16p, phdi hop gia

To kiém tra

dinh gido duc hoc sinh.
H DPao Bkrong
Nguyén Minh Tri Viéc thuc hién nhiém vu
Truong Ngoc Binh duoc giao, nén pép .t’é o iR
Luong Xuan Tung chirc, day hoc cua giao
Tran Binh Trong vién
Ho Thi Thanh Quy
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- T chic quan li ho so
td chuyén mén
T6 chuyén mén - Kiém tra viéc xay | LD,TCM
dung, trién khai thuc
hién K& hoach nam hoc
Kiém tra viéc xdy dung,
trién khai thuc hién Keé ’
Phé hiéu truéng hoach nam hoc theo | Tu kiém tra
nhiém vu dugc hiéu
truong phan cong
Théang Kiém tra cong tac chu
1202028 | 20 88 e nhiém 1&p, phoi hgp gia
Gido vién chi shiém | dinh gido dyc hoc sinh, | T kiém tra
’ : phéi hgp véi BCH Doan
trudng
Gido vién Du gio tham 16p LD, TTCM
Nguyén Thi Huong
Mai Van Duat Viéc thuc hiéq nhiém vu
Nguyén Binh Nguyén dll"Q'C giao, nén }’lep .t’o T kidm tra
V5 Thi Thu Phuong chirc, day hoc cua giao
Nguyén Thi Thanh Thiy vién
Tran Thi Sau . .
- To chic quan li hd so
t6 chuyén mén
T6 chuyén mén - Kiém tra viéc xdy|LD,TTCM
, dung, trién khai thuc
Thang hién K& hoach nim hoc
01/2025 Ho so sO sach gido vién
Gido vién trén hé théng Microft | LD, TTCM
Teams
Gido vién Du gi¢ tham lop LD,TTCM
v ik — HO so t6 CM trén hé
Cac to chuyén mon théng Mieroft Teaiis LD
Ho so so sach gido vién
Gido vién trén hé théng Microft | LD, TTCM
Teams
Tha Gido vién Du gi¢ tham 1p LD,TTCM
ang X S A ~ A
02/2025 H(} SO cl?u nhiém trén hé
thong Microft Teams
Giao vién chu nhiém LD, TTCM
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-.T(‘) chirc quan li ho so
B 21~ . x.. |t0chuyén mén
T(.) Fuong 1 NEyay | Kiém tra viéc xay | Theo QP
Su-Pia-GDCD o Y
dung, trién khai thuc
hi§n Ké hoach nim hoc
Tha Ho so s6 sach gido vién
7 N8 | Gigo vién trén hé théng Microft | LD, TTCM
03/2025 T
eams
Gido vién Dy gi¢ tham 16p LD, TTCM
Kiém tra cong tac chu
Giao vién chu nhiém nhiém 16p, cong tac tai | ..z, .z
11A1,11A2,11A3 ik, 16p, phbi boe gin | 7 S wa
dinh gido duc hoc sinh.
Yo Trong 1oL Viéc thuc hién nhiém vu
Tran Dicu Huong duoc giao, nén nép t6 2 < 5
Vi Thi Hoang Yén chﬁi §a bAee piéo T kiém tra
Pham Thj Thu Ha e/
Nguyén Thi Luong
Gido vién day thém g‘;“lgl te day them tal | rs car b
: Gido vién Du gi¢ tham 16p LD, TTCM
Thang 3 = 2 :
8 Kiém tra cong tac chu
4/2025 g, dk 2 A y R %2 s
Gido vién chu nhiém nhiém 16p, cong tac tai LD. TTCM
11A8,11A9 chinh 16p, phoi hop gia ’
dinh gido duc hoc sinh
Vi yaa V1., Viéc thuc hién nhiém vu
Fham Vo Jung dugc giao, nén nép td
Duong Thi Hau chl’rq:: (%a }’mc cua piéo o el 65
Lé Thi Hien dit Lk
Duong Yén My ) _
| Té chuyén mén HO 50 40 QHuyon 'BOn Yy e
9 Théng trong nam hoc
05/2025 | Gido vién chu nhiém (| Thu — chi quy 16p 4 yiid
kiém tra dét xuit) Té kiém tra

IV. TRINH TU THU TUC TIEN HANH KIEM TRA

1. Chuén bi kiém tra ( Ban kiém tra néi bd thyuc hién)
- Ban hanh qqyé't dinh kiém tra
- Xay dung ké hoach kiém tra
2. Tién hanh kiém tra

- Thu thap théng tin, hd so lién quan, kiém tra hé so déi tuong kiém
tra.
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- Kiém tra thuc té viéc thuc hién nhiém vy dugc giao
3. Bdo cdo gidi trinh cua doi tugng kiém tra
- Trao déi lam rd ndi dung kiém tra, ldy y kién phan hdi tir doi tuong
kiém tra )
- Ghi bién ban kiém tra ( c6 thé timg ndi dung kiém tra hodc 01 bién
ban kiém tra)
4. Két thic kiém tra
- Sau két thuc lam viéc véi d01 tuqng kiém tra, T6 truong lam bao cdo
két qua kiém tra giri Hiéu trudng gém cac ndi dung: Qué trinh kiém tra,két
qua kiém tra, xac minh; nhan xét ddnh gia timg néi dung kiém tra.
-Théng bao két qua kiém tra
V. TO KIEM TRA NOQI BQ
1. ThAm quyén quyét dinh kiém tra ndi bd
- Thi truéng don vi quyét dinh thanh 1ap t kiém tra ndi bo
2. Trach nhi¢m to klem tra va cic thanh vién lién quan
- Trach nhiém cua to trudmg: t6 chirc chi dao thuc hlen dung ndi dung
tién do thuc hién; chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng vé noi dung kiém

- Trach nhiém cua thanh vién t6 kiém tra: thuc hién theo sy phan cong
cla td trudng; thuc hién ding nhiém vu theo quy dinh
VI. TO CHUC THU’C HIEN
1. Ban kiém tra ndi bo can cir k& hoach gido duc nha truong; ké hoach
kiém tra ndi bd nam hoc 2024-2025 t6 chirc trién khai kip thoi hiéu
qua.
2. Cac Té truorng tb chuyen mén, td Vin phong cén cur ké hoach nay chi
dao gido vién, nhan vién thuc hién ding ké hoach.
Trén day 1a ké hoach kiém tra ngi by ndm hoc 2024-2025. Pé nghi céc
td chirc, ca nhan cin cir ké hoach td chirc thuc hién.

tra; bdo cdo xin y kién nguoi ra quyét dinh kiém tra khi gip khé khin o
vuéng mac. G
- Tham muu dy thao quyét dinh kiém tra, trinh ngudi ra quyét dinh ra )?:
théng bao két qua kiém tra. P

%

Noi nhin:

- S6 GDDT( P.Thanh tra) (dé bdo cdo);

- Cac T6 CM, T VP (thuc hién);

- Céc d6i tugng dugc kiém tra (thyec hién)
- Luu:VT, H6 so KTNB.
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