SỞ GIÁO DỤC-ĐÀO TẠO ĐẮK LẮK             CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

       TRƯỜNG THPT EA SÚP                                           Độc Lập – Tự Do – Hạnh Phúc.


                                                                                                   Ea Súp, ngày 26 tháng 11 năm 2019
KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 12/2019
*Chủ đề: Kỷ niệm 75 năm Ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam (22/12/1944 – 22/12/2019) và kỷ niệm 30 năm Ngày hội Quốc phòng toàn dân (22/12/1989 – 22/12/2019)
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	NGƯỜI PHỤ TRÁCH
	THỜI GIAN

	1. Kiểm tra tiến độ chấm trả bài, tiến độ nhập điểm, kiểm danh GVCN.
	- CM, Các tổ CM
	- Hoàn thành trước ngày 30/11/2019

	2. Rà soát tiến độ chương trình, bố trí dạy bù đối với các bộ môn dạy chậm CT.
	-  CM và Các tổ CM
	- Hoàn thành trước ngày 14/12/2019

	3. Thực hiện các nội dung thi đua đợt 2 theo kế hoạch “Thi đua dạy tốt - học tốt”.
	- Hội đồng thi đua, Các tổ CM
	- Từ 25/11 -> 21/12/2019

	4. Tổ chức ôn tập chương trình học kỳ I, theo cấu trúc và nội dung thống nhất.
	- Các tổ, nhóm chuyên môn
	- Từ 16/12 ->21/12/2019

	5. Phân công ra đề kiểm tra học kỳ I, theo chuẩn kiến thức kỹ năng các bộ môn.
	- CM, Tổ trưởng, nhóm trưởng các bộ môn.
	- Từ 14/12->18/12/2019

	6. Nộp và Phô tô đề kiểm tra học kỳ I.
	- GV được phân công
	- Nộp đề ngày 19/12/2019

	7. Bồi dưỡng đội tuyển học sinh giỏi các bộ môn theo kế hoạch(Olympic 10-3, HSG 12).
	- Các tổ, nhóm chuyên môn.
	- Trong tháng 12/2019

	8. Duy trì ổn định các lớp ôn thi THPT quốc gia 2020 cho học sinh khối lớp 12.
	- GV dạy thêm khối 12, 3 môn Toán, Văn, Tiếng Anh
	- Theo kế hoạch cả năm học.

	9. Dự giờ, thao giảng, kiểm tra việc đổi mới phương pháp dạy học và kiểm tra đánh giá.
	- CM, Ban kiểm tra nội bộ.
	- Trong cả năm học 2019-2020.

	10.Dự giờ, kiểm tra đột xuất giờ dạy trên lớp, việc sử dụng thiết bị, thí nghiệm.
	- Chuyên môn.
	- Trong cả năm học 2019-2020.

	11. Thăm hỏi, tăng quà chúc mừng Ban chỉ huy QS huyên, Đơn vị BB2.
	- Lãnh đạo, CĐ, ĐTNCS HCM
	- Trước ngày 22/12/2019

	12. Kiểm tra học kỳ I.
	- Lãnh đạo, các tổ CM
	- Theo lịch chung của Sở

	13. Kiểm tra các lớp dạy thêm, học thêm trong nhà trường.
	- Ban quản lý dạy thêm học thêm
	- Trong tháng 12/2019

	14. Đôn đốc hoàn thành thu tiền học thêm.
	- Ban QL DTHT, GVCN, Kế toán
	- Trong tháng 12/2019

	15. Kiểm tra tiến độ chấm trả bài và nhập  điểm qua phần mềm Smar.
	- Chuyên môn, tổ xử lí số liệu.
	- Từ ngày 01->05 hàng tháng.

	16.Tổ chức dạy học theo chuyên đề của các bộ môn theo kế hoạch năm học.
	- CM và các tổ chuyên môn
	- Trong cả năm học.

	17. Kiểm tra hồ sơ GV toàn trường.
	- CM các tổ trưởng CM.
	- Tuần 1 và 2  tháng 12/2019.

	18. Thực hiện kế hoạch kiểm tra nội bộ đợt 1 theo kế hoạch đã phê duyệt.
	- Ban kiểm tra nội bộ.
	- Trong tháng 12/2019.

	19. Sơ kết thi đua đợt 2 năm học 2019-2020
	- Hội đồng thi đua
	- Trước ngày 25/12/2019.

	20. Tổ chức Hội thao để tuyển các vận động viên tham gia Hội khỏe Phù đổng.
	- Tổ KHXH và GV thể dục
	- Trong tháng 12/2019.

	21. Phân công ra đề, tổ chức thi chọn đội tuyển HS giỏi cấp trường.
	- CM và các tổ chuyên môn.
	- Thi chọn trong ngày 30/12/2019


 DUYỆT CỦA HIỆU TRƯỞNG.                                           PHÓ HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                 (Đã ký)
                                                                                                                          Hứa Văn Thành
