SỞ GIÁO DỤC-ĐÀO TẠO ĐẮK LẮK             CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG THPT EA SÚP                                              Độc Lập – Tự Do – Hạnh Phúc.

                                                                                            Ea Súp, ngày 29 tháng 03 năm 2019
KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 04/2019
*Chủ đề: Kỷ niệm 44 năm ngày giải phóng Miền Nam thống nhất đất nước 30/04/1975 – 30/04/2019 và 134 năm ngày Quốc tế lao động 1-5
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	NGƯỜI PHỤ TRÁCH
	THỜI GIAN

	1. Tham gia sinh hoạt cụm chuyên môn số 7 đợt 2 tại trường THPT Ea Rốk.
	- Chuyên môn
	- Trong ngày 02/04/2019

	2. Thực hiện kế hoạch kiểm tra nội bộ đợt 2 theo kế hoạch cả năm học.
	- Ban kiểm tra nội bộ
	- Trong tháng 4/2019 đến khi hoàn thành kế hoạch.

	3. Tập huấn công tác tuyển sinh cho GVCN khối lớp 12 và học sinh các lớp 12 .
	- Ban tuyển sinh theo QĐ HT
	- Hoàn thành trước ngày 10/04/2019.

	4.Kiểm tra các lớp dạy thêm, học thêm tại trường .
	- Ban quản lý dạy thêm.
	- Trong tháng 04/2019.

	5. Hướng dẫn đăng ký tuyển sinh cho học sinh khối lớp 12, thu nộp hồ sơ thí sinh.
	- Ban tuyển sinh theo QĐ HT
	- Hoàn thành theo KH của Sở GD ĐT.

	6. Duy trì ổn định các lớp ôn THPT quốc gia cho học sinh khối lớp 12.
	- CM và giáo viên dạy theo lịch thời khóa biểu.
	- Từ 01/4 đến hết ngày 20/04/2019.

	7. Kiểm tra tiến độ chấm trả bài, nhập điểm, kiểm danh của GVCN, GVBộ môn .
	- CM và các tổ trưởng CM.
	- Từ 18/04 đến 23/04/2019

	8. Kiểm tra hồ sơ giáo viên toàn trường.
	- CM và tổ trưởng tổ chuyên môn.
	- Hoàn thành trước 30/04.

	9. Hoàn thành việc chấm trả bài vào điểm kiểm tra định kỳ và KT thường xuyên.
	- GV các bộ môn.
	- Trước 25/04/2019.

	10. Hoàn thành tiến độ chương trình, tổ chức ôn tập học kỳ II cho học sinh.
	- GV các bộ môn.
	- Hoàn thành trước 29/04/2019

	11.Thi thử theo cấu trúc đề thi THPT quốc gia 2019 cho học sinh khối lớp 12.
	- CM.
	- Từ 23/4 đến 27/4/2019.

	12. Kiểm tra việc sử dụng thiết bị và đồ dùng dạy học của các tổ CM.
	- Ban kiểm tra nội bộ.
	- Trước ngày 08/03/2019.

	13. Hoàn thành công tác ra đề, nộp đề kiểm tra học kỳ II, nộp File đề cho tổ XLSL.
	- CM và các tổ trưởng CM
	- Trong ngày 25/04/2019

	14. Kiểm tra hồ sơ giáo viên theo KH của các tổ chuyên môn.
	- Các tổ CM.
	- Trong tháng 04/2019

	15. Rà soát và đôn đốc hoàn thành các khỏa thu theo quy định.
	- Lãnh đạo trường, GVCN các lớp và kế toán.
	- Hoàn thành trước 15/05/2019.

	16. Đánh giá sơ bộ công tác thi đua năm 2018-2019; tham gia các đoàn phúc tra thi đua theo kế hoạch cụm thi đua.
	- LĐ Công đoàn
	- Theo KH cụm thi đua.

	17. Kiểm tra hồ sơ học sinh khối 12, đảm bảo đầy đủ hồ sơ theo quy định.
	- Chuyên môn và GVCN khối lớp 12.
	- Trước ngày 29/04/2019

	18. Hoàn thành chương trình, bố trí kiểm tra học kỳ II các bộ môn không tổ chức kiểm tra theo đề chung.
	- CV các bộ môn (CN, Tin học, TD, QP).
	- Khối 12:  từ 22->27/4
- Khối 10,11 từ 06->11/4


 DUYỆT CỦA HIỆU TRƯỞNG.                                             PHÓ HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                       (đã ký)
