SỞ GIÁO DỤC-ĐÀO TẠO ĐẮK LẮK             CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG THPT EA SÚP                                              Độc Lập – Tự Do – Hạnh Phúc.

                                                                                                       Ea Súp, ngày 30 tháng 08 năm 2018
KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 09/2018
*Chủ đề: Kỷ niệm 73 năm ngày Quốc khánh ( 02/09/1945 – 02/09/2018) 
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	NGƯỜI PHỤ TRÁCH
	THỜI GIAN

	1. Nghỉ lễ quốc khánh 02/09
	-Toàn thể Cán bộ GV-CNV - HS.
	Thứ bảy ngày 31/08/2018

	2.Hoàn thành công tác chuẩn bị lễ khai giảng năm học 2018 - 2019
	-Lãnh đạo và các bộ phận được phân công.
	Trong ngày 04/09/2018

	3. Tổ chức lễ khai giảng năm học mới 2018 – 2019.
	-Đại biểu, cùng toàn thể LĐ – GV-NV và học sinh toàn trường.
	- Lúc 7 giờ 30 phút 

ngày 05/09/2018

	4. Hoàn thành báo cáo nhanh theo mẫu gửi về Sở GD – ĐT. 
	- Thư ký HĐGD.
	- Hoàn thành trước 16 h 30 phút ngày 05/09/2018.

	5. Cho học sinh khối lớp 12 đăng ký tổ hợp bài thi tự chọn.
	- GVCN và học sinh khối lớp 12.
	- Hoàn thành trong ngày 08/09/2018

	4. Họp cha(mẹ) học sinh đầu năm học (họp LĐ với GVCN, và 1 đại diện của cha(mẹ) học sinh trước.
	- LĐ, GVCN các lớp.
	- 7h 30 họp LĐ và GVCN
- 8h 00 họp GVCN và Cha
(mẹ) học sinh, 09/09/2018

	5. Cho học sinh có nhu cầu học thêm tại trường đăng ký theo mẫu đơn.
	- LĐ phụ trách các khối lớp.
	- Hoàn thành trước ngày 13/09/2018.

	6. Hoàn thành các thủ tục xin giấy phép dạy thêm để xin cấp giấy phép.
	- Ban quan lý Dạy thêm học thêm.
	- Trước ngày 15/09/2018

	7. Tổ chức các lớp dạy thêm theo đăng ký của học sinh có nhu cầu.
	- Ban quản lý dạy thêm.
	- Từ 17/09/2018.

	8. Hội nghị viên chức đầu năm học.
	- Toàn thể CB VC đơn vị.
	- Chiều ngày 20/09/2018(dự kiến)

	9. Đại hội chi đoàn, đại hội Đoàn trường.
	- BCH Đoàn trường.
	- Hoàn thành trong tháng 09/2018.

	10. GVCN khối lớp 10 hoàn thành sơ yếu lý lịch học sinh ở phần mề Smar, học bạ cấp THPT cho học sinh.
	- GVCN các lớp khối 10
	- Hoàn thành trong tháng 9/2018.

	11. Đăng ký nhu cầu mua sắm cơ sở vật chất, trang thiết bị dạy học tối thiểu cho các bộ môn.
	- LĐ, Các tổ trưởng CM.
	- Hoàn thành trong tháng 9/2018.

	12. thống nhất thời gian nhập điểm bài kiểm tra định kỳ, bài kiểm tra thường xuyên các môn học vào phần mền Smar
	- Chuyên môn, các tổ chuyên môn.
	- Hoàn thành trong tháng 9/2018.

	13. Kiểm tra sơ bộ việc chuẩn bị hồ sơ giáo viên đầu năm học.
	- Các tổ trưởng Tổ CM.
	- Hoàn thành trong tháng 9/2018.

	14. Tuyển chọn và xây dựng kế hoạch bồi dưỡng học sinh giỏi các bộ môn.
	- Các tổ chuyên môn, GV có HSG
	- Hoàn thành trong tháng 9/2018.

	15. Đăng ký các danh hiệu thi đua năm học 2018 - 2019
	- HĐTĐ và các cá nhân GV-NV
	- Hoàn thành trong tháng 9/2018.
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