SỞ GIÁO DỤC-ĐÀO TẠO ĐẮK LẮK             CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG THPT EA SÚP                                              Độc Lập – Tự Do – Hạnh Phúc.

                                                                                                     Ea Súp, ngày 30 tháng 03 năm 2018 (Chính thức)
KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 05/2018
*Chủ đề: Kỷ niệm 128 năm ngày sinh Chủ Tịch Hồ Chí Minh.
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	NGƯỜI PHỤ TRÁCH
	THỜI GIAN

	1. Hoàn thành chấm bài, nhập điểm kiểm tra học kỳ II, cho học sinh khối lớp 12.
	- GV dạy khối lớp 12.
	-Trước ngày 03/05/2018

	2. Hoàn thành đánh giá xếp loại 2 mặt học sinh khối lớp 12.
	- GV chủ nhiệm khối lớp 12.
	-Trong ngày 04/05/2018

	3. Hoàn đánh giá xếp loại hai mặt chính thức học sinh khối lớp 12.
	- Ban quản trị web, GVCN khối lớp 12.
	- Trong ngày 05/05/2018

	4.Họp phụ huynh khối lớp 12 thông báo kết quả năm học, thống nhất việc ôn tập và quản lý HS.
	- GVCN khối lớp 12.
	- Trong  ngày 06/05/2018

	5. Kiểm tra học kỳ II khối lớp 10,11 theo theo lịch thi đã thông báo.
	- Lãnh đạo, GV theo lịch phân công.
	- Từ 08/05 đến 11/05/2018

	6. Hoàn thành chấm điểm, nhập điểm, đánh giá kết quả 2 mặt của học sinh (khối lớp 10,11).
	- GV bộ môn, GVCN các lớp khối 10,11.
	- Từ 11/05 đến 17/05/2018.

	7. Hoàn thành các biểu mẫu, hướng dẫn thi đua của cụm thi đua; phúc tra thi đua tại đơn vị.
	- HĐTĐ, Lãnh đạo, công đoàn.
	Ngày 11/05/2018

	8. Đón đoàn kiểm tra hồ sơ và đi kiểm tra hồ sơ thi THPT quốc gia 2018.
	- LĐ Trường, GV theo phân công.
	-Đợt 1 ngày 02,03/05/2018

-Đợt 2 ngày 24,25/05/2018.

	9. Họp phụ huynh khối 10,11 thông báo kết quả năm học, kế hoạch hoạt động hè 2018.
	-GVCN Kkhối 10,11.
	-Ngày 20/05/2018

	10. Hoàn thành nhập điểm, ký phê học bạ, nộp sổ điểm cá nhân.
	-GV Bộ môn.
	- Trước ngày 23/05/2018

	11. Hoàn thành dự thảo báo cáo tổng kết năm học 2017 - 2018.
	- LĐ, TKHĐ
	-Trước ngày 23/05/2018

	12. Họp xét thi đua cá nhân, tập thể, xét đề xuất mức loại đánh giá viên chức năm 2017- 2018.
	-Các tập thể học sinh; các tổ chuyên môn, tổ VP.
	-Trước ngày 20/05/2018.

	13. Họp hội đồng thi đua, họp lãnh đạo mở rộng xét thi đua, xem xét xếp loại viên chức năm 2017 – 2018.
	- Hội đồng thi đua, Lãnh đạo mở rộng.
	- Ngày 23/05/2018.

	14. Lễ tổng kết năm học 2017 2018.
	- Toàn thể CBGV, NV, HS. BĐD Cha(mẹ) HS.
	- Ngày 26/05/2018.

	15. Trình ký, phê duyệt danh sách học sinh được lên lớp, thi lại, ở lại lớp khối 10,11.
	- GVCN khối 10,11; LĐ theo phân công.
	-Trước ngày 30/05/2018.

	16. Bàn giao học sinh về cho địa phương.
	- Đoàn TNCS HCM.
	Trước ngày 30/05/2018

	17. Cấp phép hè cho GV không làm nhiệm vụ coi thi, chấm thi THPT quốc gia năm 2018.
	- Hiệu trưởng.
	-Từ 31/05/2018.
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