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TRƯỜNG THPT EA SÚP                                              Độc Lập – Tự Do – Hạnh Phúc.

                                                                                                     Ea Súp, ngày 30 tháng 11 năm 2017
KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 12/2017
*Chủ đề: Kỷ niệm 73 năm ngày thành lập quân đội nhận dân Việt Nam và 28 năm ngày Hội quốc phòng toàn dân 22/12/1989 - 22/12/2017.
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	NGƯỜI PHỤ TRÁCH
	THỜI GIAN

	1. Thực hiện các nội dung thi đua đợt 2

Mỗi cá nhân đăng ký tham giảng, dự giờ đủ số tiết quy định.
	-Các tổ chuyên môn, giáo viên các bộ môn.
	Trong tháng 12/2017.

	2. Hoàn thành hồ sơ đăng ký thi GVDG cấp tỉnh nộp về Phòng GDTrH.
	- Chuyên môn, các cá nhân đăng ký dự thi.
	-Trong ngày 01/12/2017.

	3. Hoàn thành hồ sơ học thêm, tổ chức kiểm tra các lớp học thêm theo quy định.
	- Ban quản lí dạy thêm.
	-Từ 01-  30/12/2017

	4. Tổ chức kiểm tra tập trung theo tiết phân phối chương trình các bộ môn.
	- Các tổ chuyên môn, GV.
	-Trong tháng 12/2017

	5. Hoàn thành đăng ký thi chọn đội tuyển học sinh giỏi, đội dự thi Olympic 10/03
	- Chuyên môn, các tổ chuyên môn, GV các bộ môn.
	-Trước ngày 10/12/2017

	4. Tổ chức thi chọn đội tuyển học sinh giỏi 12 và đội Olympic 10/03 lần 3.
	- Chuyên môn, các tổ chuyên môn, GV được điều động.
	- Thi ngày 14/12/2017.

	5. Kiểm tra hồ sơ GV các tổ chuyên môn, kiểm tra tiết độ thực hiện CT, tiến độ điểm.
	- Chuyên môn, các tổ trưởng CM.
	-Trong tuần 1 và 2 tháng 12/2017

	6. Phân công chuẩn bị đề kiểm tra học kỳ, đề thi thử cho học sinh khối lớp 12.
	- Chuyên môn, các tổ chuyên môn, GV các bộ môn.
	-Trong tháng  11 và 12/2017

	7. Thành lập đội tuyển học sinh giỏi khối 12, đội HS dự thi Olympics 10/03.
	- Chuyên môn.
	-Trước 20/12/2017

	8. Tổ chức Hội nghị GVCN bàn về công tác giáo dục học sinh.
	- Lãnh đạo trường, Đoàn trường, GVCN các lớp.
	-Hoàn thành trước ngày 20/12/2017

	9. Hoàn thành chương trình học kỳ I, bố trí dạy bù các lớp chậm tiến độ.
	- GV các bộ môn.
	Trong tháng 12/2017

	10. Kiểm tra toàn diện giáo viên theo kế hoạch kiểm tra nội bộ; dự giờ đột xuất GV.
	- Theo quyết định Hiệu trưởng và kế hoạch chuyên môn.
	-Trong tháng 12/2017

	11. Hoàn thành đề thi, nộp đề về Ban quản trị Web, xử lý số liệu và in sao đề thi.
	-Tổ trưởng , nhóm trưởng các bộ môn.
	-Trong ngày 20/12/2017

	12. Tổ chức Hội thao nhân kỷ niệm 73 năm ngày TLQĐND Việt Nam  22/12/2017.
	- LĐ, ĐTNCSHCM, GVCN.
	- Trong tháng 12/2017

	13. Hoàn thành chấm trả bài, đủ cột điểm theo quy định của Thông tư 58/BGD
	- GV các bộ môn.
	-Trước ngày 23/ 12/2017

	14. Chấm trả bài, nhập điểm, hoàn thành đánh giá xếp loại hai mặt của HS trong học kỳ I.
	-GV các bộ môn, GVCN các lớp.
	-Trước ngày 05/01/2018

	15. Họp phụ huynh khối 12, tổ chức thi thử theo cấu trúc đề thi THPT quốc gia.
	- CM, các tổ CM.
	-Trước 20/01/2018.

	16. Hoàn thành hồ sơ đón đoàn kiểm tra Sở Giáo dục và Đào tạo.
	-Lãnh đạo, các bộ phận có liên quan
	-Theo kế hoạch SGD.
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