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     UBND TỈNH ĐẮK LẮK                CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO                     Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Số: 1207/SGDĐT-GDTrH                                                    Đắk Lắk, ngày 31 tháng 8 năm 2017
V/v Hướng dẫn tổ chức thi Nghề phổ thông.

Kính gửi: 
- Trưởng Phòng Giáo dục và Đào tạo các huyện, thị xã, thành phố;




- Hiệu trưởng các trường Trung học phổ thông, PT nhiều cấp học;



- Hiệu trưởng trường Trung cấp Đắk Lắk;




- Hiệu trưởng trường Trung cấp Kinh tế - Kỹ thuật Đắk Lắk;
- Giám đốc các Trung tâm Giáo dục thường xuyên.

Thực hiện Công văn số 10945 /BGDĐT-GDTrH, ngày 27 tháng 11 năm 2008 của Bộ Giáo dục và Đào tạo (GDĐT)về việc hướng dẫn thi và cấp Giấy chứng nhận Nghề phổ thông và Công văn số 610/SGDĐT-GDTrH, ngày 13 tháng 5 năm 2016 của Sở Giáo dục và Đào tạo Đắk Lắk về Hoạt động Giáo dục Nghề phổ thông năm học 2016-2017; 
Để chuẩn bị tổ chức kỳ thi Nghề phổ thông (NPT) cho học sinh trung học cơ sở (THCS) và trung học phổ thông (THPT) đã hoàn thành chương trình giáo dục Nghề phổ thông năm học 2016-2017 tại các trường THPT, Trung tâm Giáo dục thường xuyên (TTGDTX) hoặc các cơ sở dạy nghề được giao nhiệm vụ tổ chức dạy học theo chương trình giáo dục Nghề phổ thông, Sở Giáo dục và Đào tạo hướng dẫn việc tổ chức thi NPT như sau:

I. NHỮNG VẤN ĐỀ CHUNG

1. Chuẩn bị cho kỳ thi Nghề phổ thông
- Các đơn vị nộp tờ trình tổ chức thi, danh sách học sinh dự thi về Sở (Phòng Giáo dục Trung học) qua Email nội bộ và bản cứng có dấu đỏ trước ngày 11/9/2017. Đơn vị nào không nộp báo cáo và lập tờ trình coi như không tổ chức thi;

- Việc kiểm tra chéo giữa các đơn vị sẽ thực hiện từ ngày 12/9/2017 đến 18/9/2017 (Có danh sách kiểm tra chéo kèm theo Công văn này). 

- Các đơn vị nhận Quyết định thành lập Hội đồng thi (HĐT): Ngày 21/9/2017.
2. Kế hoạch tổ chức kỳ thi Nghề phổ thông
Thời gian làm việc: 

- Lãnh đạo Hội đồng: Làm việc từ 7 giờ 00 phút ngày 25/9/2017 đến khi hoàn thành nhiệm vụ;

- Ban ra đề thi: Làm việc từ 7 giờ 00 phút ngày 25/9/2017 đến ngày 28/9/2017;                                                               

- Ban coi thi lý thuyết: Làm việc từ 13 giờ 30 phút ngày 30/9/2017 đến hết ngày 01/10/2017;

- Ban chấm thi lý thuyết: Làm việc từ 7 giờ 00 ngày 02/10/2017 đến khi hoàn thành nhiệm vụ.

- Thi thực hành: Theo lịch thi của từng Hội đồng;

- Các Hội đồng thi nộp toàn bộ hồ sơ về Sở (qua Phòng Giáo dục Trung học) vào 02 ngày 14/10/2017 và 15/10/2017 (hồ sơ gồm đầy đủ các loại hướng dẫn trong phụ lục đính kèm).

- Giám đốc Sở GDĐT sẽ phê duyệt kết quả thi NPT và danh sách học sinh trúng tuyển, căn cứ kết quả thi để cấp Giấy chứng nhận NPT cho học sinh đạt yêu cầu (Sở sẽ không tiếp nhận hồ sơ của những HĐT không có đủ các loại hồ sơ như quy định).    

- Kinh phí tổ chức thi NPT: Theo các văn bản về tài chính hiện hành.

II. TỔ CHỨC THI VÀ CẤP GIẤY CHỨNG NHẬN NGHỀ PHỔ THÔNG

Việc tổ chức thi và cấp giấy chứng nhận NPT được thực hiệntheo Công văn số 10945/BGDĐT-GDTrH, ngày 27 tháng 11 năm 2008 của Bộ Giáo dục và Đào tạo. Tuy nhiên cần lưu ý một số vấn đề sau:

1. Đối tượng và điều kiện dự thi của thí sinh

a) Đối tượng dự thi: Là học sinh lớp 8 năm học 2016-2017 (đã học NPT trong năm học hoặc trong hè) và học sinh lớp 11 năm học 2016-2017 (đã học NPT tại các trường THPT hoặc tại các đơn vị dạy NPT) đã hoàn thành chương trình NPT và tự nguyện đăng ký dự thi NPT. 

b) Điều kiện dự thi:

- Đã học hết chương trình NPT theo quy định (cấp THCS: 70 tiết, cấp THPT: 105 tiết) và có điểm tổng kết NPT từ trung bình (5,0 điểm) trở lên;

- Không nghỉ học quá 10% tổng số tiết của chương trình NPT (cấp THCS nghỉ học không quá 7 tiết, cấp THPT nghỉ học không quá 11 tiết).

2. Danh sách thí sinh dự thi

Danh sách thí sinh dự thi được dùng làm bảng ghi tên, ghi rõ điểm tổng kết NPT, lập theo từng NPT, từng trường THCS, THPT (mẫu do Sở GDĐT ban hành kèm theo). Danh sách phải đồng thời có xác nhận của lãnh đạo TTGDTX và xác nhận của Hiệu trưởng trường THCS hoặc THPT (có chữ ký, đóng dấu) và ký xác nhận của đơn vị kiểm tra chéo được Sở ủy quyền (danh sách phải gửi về Sở GDĐT trước khi tổ chức thi; nếu không có ký xác nhận của Đoàn kiểm tra chéo thì danh sách thí sinh dự thi không có giá trị). Riêng đối với các đơn vị tự tổ chức thi, có xác nhận của của Hiệu trưởng trường và ký xác nhận của đơn vị kiểm tra chéo.

3. Nội dung thi và các bài thi

a) Nội dung thi trong phạm vi chương trình một trong các NPT do Bộ GDĐT ban hành hoặc Sở GDĐT cho phép thực hiện.

b) Học sinh phải hoàn thành 2 bài thi:

- Bài thi lý thuyết: Theo đề tự luận hoặc trắc nghiệm hoặc đề có phần tự luận và phần trắc nghiệm, thời gian làm bài thi là 45 phút, điểm hệ số 1;

- Bài thi thực hành: Thời gian làm bài thi (thời lượng: 60; 90; 120; 150 hoặc 180 phút cho từng NPT), Sở quy định thống nhất như sau: các NPT thi thực hành không làm ra sản phẩm lưu lại và chấm tại chỗ là 60 phút, thi thực hành có làm ra sản phẩm chấm tại chỗ hoặc chấm tập trung: Từ 90 phút đến 180 phút, điểm hệ số 3.
Bài thi lý thuyết và các sản phẩm thực hành phải lưu lại 1 năm (theo quy chế thi)

c) Điểm thi NPT là trung bình cộng của điểm bài thi lý thuyết và điểm bài thi thực hành, sau khi đã tính theo hệ số tương ứng. Nếu các bài thi chấm theo thang điểm khác thì khi tính điểm NPT phải quy đổi ra thang điểm 10.
4. Thành lập Hội đồng thi và tổ chức quản lý thi

- Giám đốc Sở GDĐT ra Quyết định thành lập Hội đồng thi NPT; mỗi Hội đồng thi gồm có Ban Đề thi, Ban Coi thi và Ban Chấm thi (các đơn vị lập tờ trình theo đúng mẫu hướng dẫn của Sở). 

- Thành phần, nhiệm vụ, quyền hạn của Hội đồng thi NPT vận dụng Quy chế hiện hành và hướng dẫn của Bộ GDĐT về tổ chức thi Nghề phổ thông (CV số 10945 /BGDĐT-GDTrH).
- Đối với các huyện, thị xã: Mỗi huyện, thị xã chỉ thành lập 01 Hội đồng thi, kinh phí tổ chức thi giao cho các Trung tâm Giáo dục thường xuyên. Riêng các trường THPT Phan Đăng Lưu và THPT Nguyễn Văn Cừ được tổ chức thi theo Hội đồng riêng biệt cho mỗi trường.
- Đối với TP Buôn Ma Thuột: Gồm các Hội đồng thi được bố trí như sau:

+ Hội đồng thi đặt tại trường Trung cấp Kinh tế - Kỹ thuật Đắk Lắk đối với học sinh học tại trường Trung cấp Kinh tế - Kỹ thuật Đắk Lắk và học sinh các Trường: THPT Hồng Đức, THPT Lê Quý Đôn và THPT Chu Văn An.
+ Hội đồng thi đặt tại trường Trung cấp Đắk Lắk đối với học sinh học tại trường Trung cấp Đắk Lắk và trường THPT Cao Bá Quát.
+ Hội đồng thi đặt tại TTGDTX thành phố Buôn Ma Thuột đối với học sinh học tại TTGDTX thành phố, THPT Phú Xuân, Trường THCS - THPT Đông Du và THPT Buôn Ma Thuột.

Riêng các trường THPT Chuyên Nguyễn Du, THPT Thực hành Cao Nguyên, Văn Hoá 3, Phổ thông DTNT Tây Nguyên, THPT DTNT N’Trang Lơng, THPT Trần Phú, THPT Lê Duẩn và TTGDTX Tỉnh được tổ chức thi theo từng Hội đồng riêng biệt.
Các đơn vị có trách nhiệm phối hợp chặt chẽ trong việc bố trí địa điểm thi, coi thi và chấm thi, bao gồm: lập danh sách học sinh dự thi, cử giáo viên coi và chấm thi, 

5. Xếp loại kết quả thi và cấp Giấy chứng nhận Nghề phổ thông

a) Học sinh đạt điểm trung bình 2 bài thi từ 5.0 trở lên, không có bài thi điểm dưới 3.0 thì được công nhận kết quả và xếp loại theo tiêu chuẩn sau đây:

- Loại Giỏi: Điểm trung bình 2 bài thi đạt từ 9.0 đến 10.0; 

- Loại Khá: Điểm trung bình 2 bài thi đạt từ 7.0 đến dưới 9.0, điểm bài lý thuyết từ 5.0 trở lên; 

- Loại Trung bình: Các trường hợp được công nhận kết quả NPT còn lại.
(Lưu ý: Điểm trung bình 2 bài thi lấy đến một số lẻ - ví dụ: 6,7;  8,9 ; ...)

b) Sở sẽ cấp giấy chứng nhận nghề phổ thông cho học sinh sau khi xét duyệt kết quả của các HĐT trình duyệt (sau khi kết quả đã được xét duyệt, Sở không giải quyết các trường hợp bổ sung).
6. Trách nhiệm của các đơn vị
1. Các đơn vị tổ chức dạy NPT chịu trách nhiệm:
- Rà soát chính xác các thông tin của học sinh (họ tên học sinh, ngày tháng năm sinh, nơi sinh) theo đúng giấy khai sinh tránh trường hợp đính chính sau này.

- Lập và nộp các loại hồ sơ cho đơn vị được giao thành lập HĐT trước ngày 11/9/2017, gồm: sổ đầu bài, sổ điểm; danh sách học sinh dự thi (Bảng ghi tên) có đầy đủ các thông tin theo quy định (theo mẫu Bảng ghi tên ở phụ lục có chữ ký, đóng dấu) kèm đĩa CD dữ liệu(bảng mã VNI Windows, font Tnkey); danh sách cán bộ, giáo viên đề nghị làm lãnh đạo, coi thi (tương ứng với số phòng thi), chấm thi.
2. Các đơn vị tổ chức thi chịu trách nhiệm:

Tập hợp hồ sơ (sổ đầu bài, sổ điểm, ...) của các trường THPT để kiểm tra chéo. Tổ chức ra đề, coi thi, chấm thi, sơ duyệt kết quả thi: Ra đề chung cho tất cả các đơn vị thuộc Hội đồng thi, coi thi theo điểm trường, chấm thi tập trung, vào điểm thi và sơ duyệt kết quả thi. 

- Lập tờ trình thành lập HĐT (Lãnh đạo, thành viên) bao gồm ra đề, coi thi, chấm thi gửi về Sở (kèm theo đĩa CD) trước ngày  11/9/2017.
- Lập danh sách học sinh dự thi (Bảng ghi tên) trước ngày  11/9/2017.
- Lập Bảng ghi điểm, danh sách trúng tuyển (Theo đúng các phụ lục đính kèm).
- Sơ duyệt kết quả và nộp hồ sơ kết quả thi về Sở GDĐT.

Nhận được Công văn này, yêu cầu các đơn vị triển khai thực hiện. Trong quá trình thực hiện, nếu có vướng mắc đề nghị liên hệ ông Chu Văn Phái, Chuyên viên phòng GDTrH để cùng giải quyết./.
Nơi nhận:                                                                                      GIÁM ĐỐC
- Lãnh đạo Sở;                                                                                            (Đã kí)
- Như trên (để thực hiện);                                                          PHẠM ĐĂNG KHOA
- T.Tra, Phòng KH-TC (để phối hợp);                                            
- Lưu: VT, Phòng GDTrH.










SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO                          CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Đơn vị: ……………..


                          Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Số: ……                                                              

                                                                                         Đắk Lắk, ngày           tháng       năm ….
TỜ TRÌNH

V/v tổ chức thi Nghề phổ thông khóa ngày   /   /
Kính gửi:  Sở Giáo dục và đào tạo Đắk Lắk

………………………………………………………………………………………….            

1/ Nghề PT, Số phòng thi, số HS dự thi
	STT
	Nghề PT


	Số phòng thi
	Số HS đăng ký dự thi
	Ghi chú

	
	
	THCS
	THPT
	THCS
	THPT
	

	1
	Tin học văn phòng
	
	
	
	
	

	2
	Cắt may
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	…
	………………
	
	
	
	
	


2/ Danh sách Hội đồng thi: (Nộp kèm đĩa dữ liệu hoặc gửi qua e-mail nội bộ ngành Giáo dục)

Lãnh đạo Hội đồng:

	STT
	Họ và tên
	Đơn vị
	Chức vụ
	Phụtrách
	Ghi chú

	1
	
	
	Hiệu trưởng hoặc G. đốc
	Chủ tịch HĐ
	Phụ trách ban ra đề (TB),.. …

	2
	
	
	
	Phó CT
	Phụ trách…..

	3
	
	
	
	Thư ký
	Phụ trách…..


Ban đề thi:

	STT
	Họ và tên
	Đơn vị
	Chức vụ
	Phụ trách
	Ghi chú

	1
	
	
	Chủ tịch HĐ
	Trưởng ban
	Phụ trách duyệt đề nghề

	2
	
	
	Phó CTHĐ
	Phó TB
	…………..

	3
	
	
	
	Thư ký
	…………..

	4
	
	
	
	Thành viên
	Ra đề nghề …

	
	
	
	
	Phục vụ
	

	
	
	
	
	Bảo vệ
	


Ban coi thi:

	STT
	Họ và tên
	Đơn vị
	Chức vụ
	Phụ trách
	Ghi chú

	1
	
	
	
	Trưởng ban
	Phụ trách điểm thi….

	2
	
	
	
	Phó TB
	Phụ trách ….

	3
	
	
	
	Thư ký
	

	4
	
	
	
	Thành viên
	

	…
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Phục vụ
	

	
	
	
	
	Bảo vệ
	


Ban chấm thi:

	STT
	Họ và tên
	Đơn vị
	Chức vụ
	Phụ trách
	Ghi chú

	1
	
	
	
	Trưởng ban
	Phụ trách……

	2
	
	
	
	Phó TB
	

	3
	
	
	
	Thư ký
	

	4
	
	
	
	Thành viên
	

	
	
	
	
	Phục vụ
	

	
	
	
	
	Bảo vệ
	


GIÁM ĐỐC (HIỆU TRƯỞNG)

(Ký tên và đóng dấu)

Ghi chú: Những nội dung ghi trong bảng là ví dụ

Kỳ thi Nghề phổ thông




DANH SÁCH HỌC SINH TRÚNG TUYỂNHội đồng thi: .……………………
Khoá ngày:








	STT
	Số báo danh
	Họ và tên học sinh
	Nam/

Nữ
	Ngày sinh
	Nơi sinh (Tỉnh)
	HS lớp
	HS Trường
	Học nghề
	Kết quả học nghề
	Kết quả thi nghề
	Số GCN
	Ghi chú

	
	
	
	
	Ng
	Th
	N
	
	
	
	
	
	LT
	TH
	ĐTB
	XL
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	………………
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 Trang cuối cùng có đủ các thông tin như sau (Những trang trước không có các thông tin này):

Người đọcđiểmNgười ghi điểm
Người kiểm tra
Kết quả:                CHỦ TỊCH HĐ THI            DUYỆT KẾT QUẢ CỦA SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

(Ký và ghi rõ họ, tên)(Ký và ghi rõ họ, tên)(Ký và ghi rõ họ, tên)  Số HS dự thi:……            (Ký tên, đóng dấu)
Số HS đạt yêu cầu:…. 
GIÁM ĐỐC






Số HS đạt yêu cầu:….
                                         Trong đó: Giỏi:………







                  Trong đó: Giỏi:……..



  Khá:…...., TB:……….







                   Khá:…..., TB:……..                                                            Người kiểm tra


(Ký và Ghi rõ họ, tên)

Ghi chú: 
1. Danh sách này in thành tập (có bìa) và ghi vào đĩa CD nộp Sở GDĐT để in giấy CN Nghề PT. 

2. Cột họ và tên học sinh phải dùng bảng mã VNI Windows, font TNkey để tránh sai sót họ tên học sinh dân tộc tại chỗ.

3. Sở GDĐT không nhận danh sách và đĩa CD khác mẫu này.

Chú ý: Mọi thông tin của học sinh phải kiểm tra kỹ trước khi nộp Sở để in giấy chứng nhận, tránh trường hợp sai sót phải đính chính sau này.

Kỳ thi Nghề phổ thông




BẢNG GHI TÊN




Hội đồng thi: ….……………………
Khoá ngày:





Học sinh Trường: ……………..
…..



Phòng thi số:………Từ số bd…. đến…..
	STT
	Số báo danh
	Họ và tên học sinh
	Nam/

Nữ
	Ngày sinh
	Nơi sinh
	HS lớp
	Học nghề
	Kết quả học nghề
	Chữ ký HS dự thi
	Ghi chú

	
	
	
	
	Ng
	Th
	N
	
	
	
	
	Lý thuyết
	Thực hành
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	………………
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


  Số HS ghi tên: ……  Số HS đủ điều kiện dự thi …..     Ngày……tháng…..năm………       XÁC NHẬN CỦA HT 
XÁC NHẬN CỦA
    CHỦ TỊCH HĐ THI
Người lập danh sách      Người kiểm tra
GIÁM ĐỐC (HIỆU TRƯỞNG)    TRƯỜNG THCS (THPT)             ĐOÀN KIỂM TRA      
(Ký và Ghi rõ họ, tên)      (Ký và Ghi rõ họ, tên)(Ký tên, đóng dấu)(Ký tên, đóng dấu)(Ký và Ghi rõ họ, tên)(Ký tên, đóng dấu)










(Nếu HĐT của trường

 thì không có mục này)
Kỳ thi Nghề phổ thông




BẢNG GHI ĐIỂM



Hội đồng thi: .………………………
Khoá ngày:





Học sinh Trường: …………………..


Phòng thi số:………Từ số bd…. đến…..
	STT
	Số báo danh
	Họ và tên học sinh
	Nam/

Nữ
	Ngày sinh
	Nơi sinh
	HS lớp
	Học nghề
	Kết quả học nghề
	Kết quả thi nghề
	Số GCN
	Ghi chú

	
	
	
	
	Ng
	Th
	N
	
	
	
	
	LT
	TH
	ĐTB
	XL
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	………………
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Người đọcđiểmNgười ghi điểm
Người kiểm tra
Kết quả:                CHỦ TỊCH HĐ THI            DUYỆT KẾT QUẢ CỦA SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

(Ký và ghi rõ họ, tên)(Ký và ghi rõ họ, tên)(Ký và ghi rõ họ, tên)  Số HS dự thi:……            (Ký tên, đóng dấu)
Số HS đạt yêu cầu:…. 

GIÁM ĐỐC






Số HS đạt yêu cầu:….
                                         Trong đó: Giỏi:………







                  Trong đó: Giỏi:……..



  Khá:…...., TB:……….







                   Khá:…..., TB:……..                                                            Người kiểm tra


(Ký và Ghi rõ họ, tên)

Ghi chú: Mỗi phòng thi tối đa 24 học sinh

Hồ sơ gồm:   1/ Biên bản các loại (Ban ra đề, ban coi thi, ban chấm thi); Bộ đề thi đã sử dụng.

2/ Bảng ghi tên, bảng ghi điểm

3/ Đĩa CD ghi dữ liệu kết quả (theo danh sách trúng tuyển).

Trần Ngọc Sơn
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